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Ordférande
e |eder styrelsens arbete och bevakar att styrelsen fullgér sina uppgifter enligt féreningens
stadgar och Ovriga for foreningen bindande regler och beslut
o kallar till méten
e ar ansiktet utat och representerar foreningen
e ansvarar och tillser att Lokal-, Investerings- och Ledarutbildningsbidrag lamnas in
e se till att foreningen soker bidrag fran stat, kommun och idrottsorganisationer m.fl.
e ansvarig fér samordning av sponsorarbete
o foredragande for styrelsen infor alla beslut som rér ekonomin, avtal och liknande
e ser till att verksamhetsplan och verksamhetsberattelse tas fram
e bevakar instruktérernas narvaroregistrering samt redovisar LOK-st6d

Vice ordférande
e ersatter ordférande vid dennes bortavaro.
e bitrader ordférande i dennes uppgifter enligt ovan.

Kassor

e ska se till att medlemmarna betalar beslutade avgifter till féreningen.

e svarar for foreningens bokforing vilket innebar skyldighet att féra bok 6ver féreningens
rakenskaper och ha kontakt med revisorer

e arligen uppratta balans- samt resultatrakningar

e utarbeta underlag for budget och budgetuppfoljning

e se till att foreningens skatter, avgifter och skulder betalas i ratt tid

o jforekommande fall uppratta och avge allman sjalvdeklaration, sarskild uppgift,
kontrolluppgifter, uppboérdsdeklarationer och 6vriga féreskrivna uppgifter inom skatte-
och avgiftsomradet.

e skoter kontinuerlig ekonomirapportering till styrelsen

e ansvarar for kontakter med bank

e betalar avgifter till JKA Sweden och Svenska Karateférbundet

e bistar ordférande vid bidragsansokningar

Sekreterare

e tar fram tillsammans med ordférande dagordningen infor méten

e for protokoll pa styrelsens moéten

e ansvarar for att protokollen blir justerade och arkiverade

e ser till att styrelsen, valberedningen och eventuellt medlemmar far tillgang till justerade
protokoll

e ansvarar for information till medlemmarna om det inte finns en sarskild
informationsansvarig

e ansvarar for det administrativa vid graderingar, sdsom listor och diplom
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Suppleanter
e suppleanter ersatter ordinarie styrelseledamoter nar nagon ar borta
e saknar rostratt om alla ordinarie ledamoter ar pa plats

Valberedningen
e ansvarar for aligganden enligt foreningens stadgar 4 kap § 2

Revisorer
e ansvarar for aligganden enligt féreningens stadgar 5 kap § 1

Info-ansvarig
e ansvarar for den interna och externa kommunikationen samt marknadsforing, vilket
redovisas for styrelsen
e ar huvudadministrator for klubbens medlemsregister, IT-system, hemsidan, e-post och
sociala medier

Materialforvaltare
e bestédller drakter, klubbdrakter, balten, litteratur och 6vrig utrustning
e ansvarig for klubbshopen mot leverantérer
e |amnar ut bestallt material och kontrollerar att det bestallda &r betalt innan utlamning.
e ansvarar for att drakter och balten finns hemma vid varje graderingstillfalle

Tavlingsansvarig
e deltar i styrelsemoten vid behov dock ingen rostratt om inte redan invald som ledamot
e ansvarar for all tavlingsverksamhet
e informerar om och anslar anmalningslistor for aktuella tavlingar
e samordnar aktuella och prioriterade tavlingar
e ftillser att anmalningar kommer i ratt tid samt [amnar information om tavlingsavgifter till
kassoren
e samordnar coachning av tavlingsdeltagare eller vid franvaro utse en stéllféretradare.
e redovisar tavlingsrapport efter genomford tavling till arkivet pa sociala medier
e redovisar arligen tavlingsrapport vid verksamhetsarets slut
e utser arlig tavlingspris-vinnare
e ansvarar for uppgifter i Sportdata
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Chefsinstruktor

deltar i styrelsemoten dock ingen rostratt om inte redan invald som ledamot

ansvarar for och planerar all traningsverksamhet. Vasentliga forandringar i
traningsverksamheten gors dock efter godkdnnande fran styrelsen

foredragande for styrelsen géllande tillsdttning av instruktorer

inhamtar kunskaper och fardigheter i syfte att leda och utveckla foreningens karateutévning
och kvalité

leder och informerar instruktorgruppen samt sammankallar till instruktérsmoten

deltar vid chefsinstruktors JKA Sweden moten och sammankomster och rapporterar
tillbaka till styrelsen

foredragande infor val av externa instruktorer som bjuds in

organiserar gasttranare och interna tranare vid lagerverksamhet i samrad med styrelsen
satter upp mal for traningsverksamheten tillsammans med 6vriga instruktorer

planerar, organiserar och genomfér graderingar

Vice-chefsinstruktor

ersatter Chefsinstruktoren vid dennes bortavaro.
bitrader Chefsinstruktéren i dennes uppgifter enligt ovan.

Instruktor

ingdr i instruktorsgruppen

rapporterar narvaro i systemet som féreningen valjer vid och i anslutning till varje
traningstillfalle

ser till att gruppen utvecklas enligt graderingsnormerna och tillsammans med 6vriga
instruktorer i traningsgruppen ger godkant till elev att gradera sig

deltar pa instruktorsmoten

organiserar ersattare vid egen franvaro
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